Projekt

z dnia 6 grudnia 2024 r.
Zatwierdzony przez .........ccovvevinvinennn.

UCHWALA NR ....cccvvmvnmiennnns
RADY POWIATU PROSZOWICKIEGO

z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie procedury przyjmowania zewnetrznych zgltoszen naruszenia prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w Radzie Powiatu Proszowickiego

Na podstawie art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t.j.
Dz. U. z2024r. poz. 107), art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024r. poz. 928) Rada Powiatu Proszowickiego uchwala, co nastepuje:

8§ 1. Ustala sie procedure przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w Radzie Powiatu Proszowickiego, stanowigcq zatacznik do
niniejszej uchwaty.

8§ 2. Na petnomocnika Rady Powiatu Proszowickiego do spraw sygnalistow powotuje sie Panig
Kinge Olender pracownika Starostwa Powiatowego w Proszowicach.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Powiatu Proszowickiego oraz Petnomocnikowi
Rady Powiatu Proszowickiego do spraw sygnalistow.

8 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgca Rady Powiatu
Proszowickiego

Anita Spurek
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Zatacznik do uchwaty Nr..................e.
Rady Powiatu Proszowickiego
z dnia 30 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Radzie Powiatu Proszowickiego

§ 1. CEL PROCEDURY I PRZEDMIOT ZGLOSZENIA

1. Przedmiotem niniejszej Procedury jest okreslenie zasad i trybu przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych dokonanych przez Sygnaliste badz przekazanego zgtoszenia dokonanego przez
Rzecznika Praw Obywatelskich oraz podejmowania dziatan nastepczych w zakresie naruszen
prawa wynikajacych z ustawy z dnia 14 czerwca 2024r o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024.
poz. 928).

2. System przyjmowania zgtoszen umozliwia zgtaszanie naruszen prawa za posrednictwem
specjalnych, tatwo dostepnych kanatdw, w sposob zapewniajacy rzetelne i niezalezne
rozpoznanie zgtoszenia oraz w sposdb zapewniajacy ochrone Sygnalisty przed dziataniami
o charakterze  odwetowym, represyjnym,  dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

3. Sygnalista moze dokonac zgtoszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia
wewnetrznego.

4. Przedmiotem zgtoszenia regulowanego procedurg mogg by¢ informacje o naruszeniach
prawa okreslonych w art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 rok o ochronie sygnalistéw (Dz. U.
2024. poz.928).

8§ 2. DEFINICIE
Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:
1) Organie - rozumie sie przez to Rade Powiatu Proszowickiego;
2) Urzedzie - rozumie sie przez to Starostwo Powiatowe w Proszowicach;

3) Procedurze - rozumie sie przez to Procedure dotyczacq przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych;

4) Sygnaliscie - rozumie sie przez to osobe fizyczng, ktéra dokonuje zgtoszenia o naruszeniu
prawa w kontekscie zwigzanym z pracg, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy
zatrudnienia czy wspotpracy w tym pracownika, bylego pracownika, osoby ubiegajacej sie
o zatrudnienie, osoby $wiadczacej prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawnej, przedsiebiorcy, osoby $wiadczacej prace pod nadzorem
i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy Ilub dostawcy, stazysty, wolontariusza,
praktykanta;

5) Zgloszeniu - rozumie sie przez to informacje o naruszeniu prawa, przekazane za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji do Organu;

6) Osobie, ktérej dotyczy zgltoszenie - rozumie sie przez to osobe wskazang w zgtoszeniu
jako osobe, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa;

7) Informacji zwrotnej — rozumie sie przez to przekazang Sygnaliscie przez Organ informacje
na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

8) Dziataniu nastepczym - rozumie sie przez to postepowanie prowadzone w zwigzku ze
ztozonym zgtoszeniem;
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9) Kanale Zgtaszania - rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajgce dokonywanie zgtoszenia;

10) Dziataniu odwetowym - rozumie sie przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane zgtoszeniem, i ktére
narusza lub moze naruszy¢ prawa Sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢ Sygnaliscie
nieuzasadniong szkode, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko Sygnaliscie;

11) Komisji wyjasniajacej - rozumie sie przez upowaznionych pracownikéow Urzedu do
prowadzenia postepowan wyjasniajacych (dziatan nastepczych) dotyczacych zgtoszen;

12) Pelnomocniku Rady Powiatu ds. sygnalistow - rozumie sie przez to osobe
upowazniong do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych zgodnie z niniejszg Procedurg;

13) Rzeczniku Praw Obywatelskich - rozumie sie przez to konstytucyjny, niezalezny od
innych organdw i niezawisty w swojej dziatalnosci organ ochrony prawnej;

14) Staroscie - rozumie sie przez to Staroste Powiatu Proszowickiego.
§ 3. SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

1. Informacja o sposobie przyjmowania zgtoszen jest udostepniana na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Proszowicach w zaktadce Rada Powiatu.

2. Organ udostepnia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej w zakiadce Rada Powiatu
formularz zgtoszenia. Wzér formularza zgtoszenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej
Procedury.

3. Zgtoszenia sq kierowane do Organu:

1) pisemnie za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Starostwo Powiatowe
w Proszowicach, ul. 3 Maja 72, 32-100 Proszowice, z dopiskiem na kopercie "Zgtoszenie
naruszenia prawa - do rgk wifasnych Petnomocnika Rady Powiatu ds. sygnalistéw";

2) za pomocg poczty elektronicznej na adres: sygnalista @proszowice.upow.gov.pl

Zgtoszenie powinno zosta¢ przestane w zaszyfrowanym pliku z nadanym hastem dostepu.
Hasto do pliku nalezy przekaza¢ Petnomocnikowi Rady Powiatu ds. sygnalistow osobiscie lub
telefonicznie.

3) w trakcie osobistego spotkania z Petnomocnikiem Rady Powiatu ds. sygnalistdw- na prosbe
i z inicjatywy Sygnalisty.

4. Osobiste spotkanie z Sygnalistg, o ktéorym mowa w ust. 3 pkt. 3):

1) odbywa sie niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania prosby,
w siedzibie Urzedu, w miejscu gwarantujgcym poufnos$¢ rozmowy;

2) nastepuje w odpowiedzi na prosbe w sprawie osobistego spotkania, skierowang przez
Sygnaliste: telefonicznie bezposrednio do Petnomocnika Rady Powiatu ds. sygnalistéw
dzwonigc pod numer telefonu wskazany na stronie Biuletynu Informacji Publicznej lub
wysytajagc wiadomos$¢é na adres poczty elektronicznej sygnalista @proszowice.upow.gov.pl

3) uwzglednia odbiér zgtoszenia przez Petnomocnika Rady Powiatu ds. sygnalistow na wzorze
formularza zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 2, chyba ze Sygnalista nie wyrazit na to zgody.
W przypadku utrwalania zgtoszenia w formie protokotu, Sygnaliscie zapewniana jest
mozliwo$¢ dokonania sprawdzenia, poprawienia i podpisania protokotu spotkania.

5. Rozpatrzeniu podlegajg zgtoszenia zawierajace informacje o tozsamosci sygnalisty, jak
rowniez zgtoszenia anonimowe. W przypadku zgtoszen pozbawionych danych kontaktowych, tryb
postepowania ze zgtoszeniem nie uwzglednia:
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1) kierowania do sygnalisty potwierdzenia otrzymania zgtoszenia;
2) informacji zwrotnej;
3) informacji o pozostawieniu zgtoszenia bez rozpoznania;
4) informacji o okolicznosciach wskazanych w § 5 ust. 4 i 5.
8§ 4. OCHRONA SYGNALISTY

1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz.U.2024.928), od chwili dokonania zgtoszenia, pod warunkiem, ze miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia stanowi informacje
0 nharuszeniu prawa.

2. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

1) ochrone tozsamosci, chyba ze Organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode na ujawnienie
danych;

2) jezeli zgtoszenie dotyczy innych oséb, Organ zapewni takze ochrone poufnosci ich
tozsamosci;

3) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia wykwalifikowanych pracownikéw Urzedu, ktérzy
zostali zobligowani do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy Iub
zakonczeniu wspotpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgtoszeniem,
bedg miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaty przeszkolone w zakresie zapewnienia
ochrony Sygnalistéow;

5) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami, w zwigzku
z dokonanym zgtoszeniem.

3. Na zadanie Sygnalisty Organ wyda w terminie miesigca od otrzymania zgtoszenia,
zaswiadczenie potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi
przewidzianej w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U.2024.
poz. 928). Wzér zaswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej Procedury.

4. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego) lub
prawo do zados$éuczynienia.

§ 5. OBSLUGA ZGLOSZEN
1. Zgtoszenia wptywajg do Petnomocnika Rady Powiatu ds. sygnalistow.
2. Petnomocnik Rady Powiatu ds. sygnalistow po otrzymaniu zgtoszenia:

1) odnotowuje przyjecie zgtoszenia w rejestrze zgtoszen zewnetrznych, o ktorym mowa w § 8,
jak réwniez na biezaco aktualizuje w nim informacje na temat podejmowanych dziatan
nastepczych;

2) w przypadku, w ktérym zgtoszenie zawiera adres Sygnalisty do kontaktu, przesyta mu
informacje potwierdzajqca przyjecie zgtoszenia w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia,
chyba ze Sygnalista wystgpit z wnioskiem o brak doreczenia potwierdzenia przyjecia
zgtoszenia lub istniejg uzasadnione podstawy, ze potwierdzenie otrzymania zgtoszenia
zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty;
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3) na zadanie Sygnalisty przekazuje, nie pézniej niz w terminie 1 miesigca od dnia otrzymania
zgdania, zaswiadczenie o podleganiu przez Sygnaliste ochronie przed dziataniami
odwetowymi, o ktérym mowa w art. 38 ustawy;

4) analizuje czy wszystkie dane osobowe zawarte w zgtoszeniu sg niezbedne do jego oceny,
a jesli sg nieprzydatne w sprawie, dokonuje, po konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych
Urzedu, ich usuniecie badz wytacza je z materiatu przekazywanego do dalszego trybu
postepowania;

5) dokonuje pseudonimizacji danych osobowych - jesli Sygnalista je podat;

6) zabezpiecza otrzymang dokumentacje dotyczacg zgtoszen przed dostepem 0sdéb
nieuprawnionych.

3. Petnomocnik Rady Powiatu ds. sygnalistéw dokonuje jego wstepnej weryfikacji polegajacej
na ustaleniu czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa w rozumieniu przepisow
ustawy oraz czy zgtoszenie dotyczy naruszen w dziedzinie, ktora nalezy do zakresu dziatania
Organu.

4. W przypadku gdy zgtoszone naruszenie nie stanowi naruszenia prawa nalezacego do
zakresu dziatania Organu, Petnomocnik Rady Powiatu ds. sygnalistdw ustala organ publiczny
wiasciwy do podjecia dziatan nastepczych i kieruje zgtoszenie zgodnie z ustalong wtasciwoscia.

5. Petnomocnik Rady Powiatu ds. sygnalistéw nie pdzniej niz w terminie 14 dni, aw
uzasadnionych przypadkach - 30 dni od dokonania zgtoszenia, kieruje to zgtoszenie do
ustalonego w trybie, o ktorym mowa w ust. 4 organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
nastepczych.

6. Petnomocnik Rady Powiatu ds. sygnalistow informuje Sygnaliste o okolicznosciach
wskazanych w ust. 4 i 5.

7. Organ przekazuje bez zbednej zwioki wtasciwym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgtoszeniu zewnetrznym w celu
prowadzenia dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy Ilub
jednostki, jezeli przewidujg to przepisy odrebne.

8. W przypadku, w ktéorym naruszenie prawa nalezy do zakresu dziatania Organu Petnomocnik

Rady Powiatu ds. sygnalistéw przekazuje zgtoszenie Komisji wyjasniajacej, ktéra rozpatruje je
w toku dziatan nastepczych przeprowadzanych na zasadach opisanych § 7.

9. Procedura podlega przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.
§ 6. KOMISJA WYJASNIAJACA
1. Starosta powotuje w drodze zarzadzenia Komisje wyjasniajaca.

2. Starosta przesyla projekt zarzadzenia Petnomocnikowi Rady Powiatu ds. sygnalistow. Na
wniosek Petnomocnika Rady Powiatu ds. sygnalistow Starosta dokonuje zmian skiadu Komisji
wyjasniajacej w zaleznosci od przedmiotu zgtoszenia oraz w celu zachowania bezstronnosci przy
jego rozpatrywaniu.

3. Cztonkiem Komisji moze by¢ wylacznie pracownik Urzedu, ktory posiada odpowiednie
kwalifikacje zawodowe, a w szczegolnosci fachowg wiedze na temat prawa i praktyk w dziedzinie
ochrony danych osobowych oraz umiejetnosci wypetniania powierzonych zadan.

4. Przebieg posiedzen Komisji oraz wyjasnienia skfadane przez wezwane osoby utrwalane
sq w formie protokotu.
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5. Rozstrzygniecia Komisji wyjasniajacej zapadajq zwyktg wiekszoscig gltoséw, w obecnosci co
najmniej potowy cztonkdéw Komisji. W przypadku réwnej liczby gtosow decyduje glos
Przewodniczgcego Komisji.

§ 7. DZIALANIA NASTEPCZE

1. Postepowanie wyjasniajace, prowadzone przez Komisje wyjasniajacq powotang do
rozpatrzenia zgtoszenia ma na celu:

1) ustalenie stanu faktycznego w sprawie bedacej przedmiotem zgtoszenia dokonanego przez
Sygnaliste;

2) ustalenie czy zarzut postawiony w zgtoszeniu jest zasadny;
3) zgromadzenie i utrwalenie dowodéw na potwierdzenie dokonanych ustalen;

4) w przypadku potwierdzenia zarzutu postawionego w zgloszeniu - ustalenie przyczyn, ktére
doprowadzity do naruszenia prawa.

2. Postepowanie wyjasniajace jest prowadzone z nalezytg starannoscig z uwzglednieniem:

1) prawa Sygnalisty do ochrony poufnosci danych osobowych i koniecznosci zapewnienia mu
ochrony przed dziataniami odwetowymi;

2) prawa osoby, ktorej zgtoszenie dotyczy do obrony przed stawianymi w zgtoszeniu zarzutami.

3. W ramach postepowania wyjasniajacego cztonkowie Komisji wyjasniajacej sq uprawnieni
do:

1) gromadzenia informacji niezbednych z punktu widzenia wyjasnienia zarzutéw postawionych
w zgtoszeniu;

2) analizy dokumentacji majacej znaczenie dla rozstrzygniecia zarzutéw postawionych
w zgtoszeniu;

3) prowadzenia rozmdéw z osobami, ktére mogg posiada¢ wiedze niezbedng do ustalenia stanu
faktycznego w sprawie;

4) kontaktu z Sygnalista ~w celu zwrdécenia sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje
w zakresie przekazanych informacji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu.

4, Jezeli Sygnalista sprzeciwia sie przestaniu dodatkowych wyjasnien lub informacji, badz
przestanie ich mogtoby zagrozi¢ ochronie tozsamosci Sygnalisty, odstepuje sie od pozyskiwania
tych informaciji.

5. Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajagcego Komisja wyjasniajaca przygotowuje
raport podsumowujacy przeprowadzone postepowanie wyjasniajace, zawierajacy
w szczegolnosci:

1) informacje o postawionych w zgtoszeniu zarzutach naruszenia prawa;
2) informacje o zakresie prowadzonego postepowania wyjasniajacego;

3) informacje czy Sygnalista zgtaszajac naruszenie miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgtoszenia i stanowi informacje o naruszeniu prawa;

4) informacje o przebiegu postepowania wyjasniajgcego oraz dokonanych ustaleniach;
5) propozycje dalszych dziatan nastepczych:

a) majacych na celu usuniecie skutkéw naruszenia lub zapobiezenie podobnym naruszeniom
W przysztosci;
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b) polegajacych na, o ile jest to zasadne, podjeciu sankcji wobec 0sob, ktére doprowadzity do
naruszenia prawa a takze dokonaniu stosownych zgtoszen odnoszacych sie do naruszenia
prawa do witasciwych organdéw panstwa.

6. Komisja wyjasniajaca przekazuje raport Petnomocnikowi Rady Powiatu ds. sygnalistow.

7. Petnomocnik Rady Powiatu ds. sygnalistéw przekazuje Sygnaliscie informacje zwrotna,
przygotowang przez Komisje wyjasniajaca zawierajagcg w szczegolnosci informacje o stwierdzeniu
lub braku stwierdzenia wystgpienia naruszenia prawa oraz S$rodkach, ktére zostaty lub zostang
zastosowane w reakcji na stwierdzone naruszenie prawa, chyba ze Sygnalista nie podat adresu
do kontaktu, na ktory nalezy przekazac informacje zwrotna.

8. Informacja zwrotna, jest przekazywana Sygnaliscie tym samym kanatem komunikacji,
ktérym zgtoszenie wptyneto, chyba ze Sygnalista wskazat inny kanat do komunikowania sie
Z nim.

9. Jezeli jest to uzasadnione okolicznosciami sprawy Organ, w celu przeprowadzenia
postepowania wyjasniajacego, moze zwrdéci¢ sie do jednostek organizacyjnych podlegtych lub
nadzorowanych o dostarczenie informacji niezbednych do rozpatrzenia zgtoszenia.

10. W przypadku wptywu do Organu zgtoszenia dotyczacego sprawy bedacej juz
przedmiotem wcze$niejszego zgtoszenia, w ktérym nie zawarto istotnych nowych informacji na
temat naruszen prawa, nie wszczyna sie postepowania wyjasniajagcego. Petnomocnik Rady
Powiatu ds. sygnalistdw podajac uzasadnienie, informuje o tym fakcie Sygnaliste.

11. W przypadku kolejnego zgtoszenia od tej samej osoby, odpowiadajgcego warunkom
o ktorych mowa w ust. 10 zgtoszenie pozostawia sie bez rozpoznania i nie informuje sie o tym
Sygnalisty. Petnomocnik Rady Powiatu ds. sygnalistow odnotowuje okolicznosci zgtoszenia
w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.

12. Organ informuje Sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych
wszczetych na skutek zgtoszenia.

8§ 8. RERESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
1. Rejestr zgtoszen zewnetrznych:
1) zawiera informacje o:
a) numerze zgtoszenia,
b) przedmiocie naruszenia,

¢) danych osobowych Sygnalisty niezbednych do identyfikacji, w tym imie i nazwisko, adres
do kontaktu, o ile zostaty przez Sygnaliste podane,

d) danych osobowych osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, w zakresie niezbednym do
identyfikacji tej osoby, w tym jej imie i nazwisko,

e) dacie dokonania zgtoszenia,
f) podjetych dziataniach nastepczych,

g) wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 38 ustawy o podleganiu przez Sygnaliste
ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy,

h) dacie zakonczenia sprawy,
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i) niepodejmowaniu  dalszych dziatan w przypadku, gdy w zgloszeniu zewnetrznym
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia przez tego samego
lub innego Sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen
w poréwnaniu z wczedniejszym zgtoszeniem zewnetrznym,

j) szacunkowej szkodzie majatkowej, jezeli zostata stwierdzona oraz kwotach odzyskanych
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen bedacych przedmiotem zgtoszenia - o ile
Organ posiada takie dane;

2) rejestr jest prowadzony przy zachowaniu zasady poufnosci.
2. Wzér rejestru zgtoszen zewnetrznych stanowi zatacznik nr 3 do Procedury.

3. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych przetwarzane
w zwigzku z obstugg zgtoszen sg przechowywane przez okres 3 lat od zakonczenia roku
kalendarzowego, w ktorym zamknieto dziatania nastepcze lub od zakonczenia postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane niemajgce znaczenia dla sprawy przechowywane sg przez
okres 14 dni od dnia ustalenia ich zbednosci w sprawie.

§ 9. SPRAWOZDANIE

1. Petnomocnik Rady Powiatu ds. sygnalistdbw za kazdy rok kalendarzowy sporzadza
sprawozdanie zawierajgce informacje o:

1) liczbie przyjetych zgtoszen zewnetrznych;

2) liczbie postepowan wyjasniajacych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych zgtoszen
zewnetrznych oraz wyniku tych postepowan;

3) szacunkowej szkodzie majatkowej, jezeli zostata stwierdzona oraz kwotach odzyskanych
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen bedacych przedmiotem zgtoszenia zewnetrznego
- o0 ile Organ posiada te dane.

2. Informacje zawarte w sprawozdaniu nie zawierajqg danych osobowych ani informacji
stanowigcych tajemnice prawnie chronione.

3. Petnomocnik Rady Powiatu ds. sygnalistow przekazuje sprawozdanie Rzecznikowi Praw
Obywatelskich, w terminie do 31 marca roku nastepujacego po roku za jaki jest ono
sporzgdzane.

§ 10. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Dane osobowe przetwarzane w ramach realizacji niniejszej procedury przetwarzane
sq zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych "RODQ"), Ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych.

2. Dane osobowe zawarte w zgtoszeniu przetwarzane sg w zakresie niezbednym do przyjecia
tego zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego.

3. Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane,
a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

4. Dane osobowe Sygnalisty oraz inne dane pozwalajagce na ustalenie jego tozsamosci
nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgodg Sygnalisty.
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5. Ujawnienie danych osobowych Sygnalisty jest mozliwe w przypadku, gdy jest
ono koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajagcym z przepiséw prawa w zwigzku
z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania
prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie.

6. Przed dokonaniem ujawnienia, o ktérym mowa w ust. 5, Organ powiadamia o tym
Sygnaliste, przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia
jego danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postepowaniu wyjasniajgcemu.

§ 11. OCHRONA PRZED DZIALANIAMI ODWETOWYMI I OCHRONA POUFNOSCI
1. Zapewniajgc ochrone przed dziataniami odwetowymi Organ, w szczegolnosci:

1) przeprowadza dla swoich pracownikéw szkolenia dotyczace zasad ochrony sygnalistéw oraz
0sOb pomagajacych w dokonaniu zgtoszenia przed dziataniami odwetowymi oraz oséb
powigzanych z Sygnalistg;

2) ogranicza dostep do informacji o Sygnaliscie wytgcznie dla oséb uprawnionych;

3) w uzasadnionych przypadkach doprowadza do poniesienia odpowiedzialnosci, zgodnie
z obowigzujagcymi  przepisami prawa, pracownikéw ktérym udowodnione zostato
podejmowanie jakichkolwiek dziatan odwetowych, wzgledem Sygnalisty oraz osoby
pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powigzanej z Sygnalista.

2. Sygnalista jest uprawniony do ztozenia wniosku o0 wydanie zaswiadczenia
potwierdzajqcego, ze podlega on ochronie przed dziataniami odwetowymi. Wniosek skfada sie do
Petnomocnika Rady Powiatu ds. sygnalistéw.

3. Zgtoszenie naruszenia moze mie¢ charakter:
1) poufny, gdy Sygnalista nie wskaze, ze zgadza sie na ujawnienie swoich danych osobowych;

2) jawny, gdy osoba dokonujaca zgtoszenia wyrazi wyrazng zgode na ujawnienie swojej
tozsamosci.

4. Petnomocnik Rady Powiatu ds. sygnalistdw, a takze pisemnie upowaznione osoby,
o ktérych mowa w § 6 sg obowigzane do zachowania w tajemnicy informacji i danych osobowych,
ktére uzyskaty w ramach przyjmowania zgtoszen lub prowadzenia dziatan nastepczych, takze po
ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace.
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Zatacznik Nr 1 do zatacznika Nr 1
Zalacznikl.1.pdf
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Zalacznik1.1.pdf

Zatacznik Nr 2 do zatacznika Nr 1
Zalacznikl1.2.pdf
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Zalacznik1.2.pdf

Zatacznik Nr 3 do zatacznika Nr 1
Zalacznikl1.3.pdf
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Zalacznik1.3.pdf

Uzasadnienie

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019r.
w sprawie ochrony o0séb zgtaszajacych naruszenia prawa Unii zostata zaimplementowana do
prawa krajowego iustawg z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024r.
poz. 928) zobowigzata organ publiczny do ustalenia procedury przyjmowania zewnetrznych
zgtoszen o naruszeniu prawa oraz podejmowania dziatan zastepczych, ktéra okresla
w szczegolnosci tryb postepowania z informacjami o naruszeniu prawa zgtoszonymi anonimowo
(art. 33 ustawy). Sygnalistg podlegajacym ochronie jest osoba dokonujaca zgtoszenia, pracujgca
w sektorze prywatnym Ilub publicznym, ktéra uzyskata informacje na temat naruszen
w kontekscie zwigzanym z praca, niezaleznie od tego, czy stosunek pracy trwa, ustat, czy dopiero
ma zosta¢ nawigzany. Sygnalista moze dokonac¢ zgtoszenia zewnetrznego do Rzecznika Praw
Obywatelskich lub organu publicznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia wewnetrznego do
podmiotu prawnego. Organ publiczny upowaznia spos$réd pracownikow urzedu obstugujacego ten
organ osoby uprawnione do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej
weryfikacji, podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych, kontaktu z sygnalistg i przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat
procedury zgtoszen zewnetrznych.

Wykonujac obowigzki wynikajace z przepisdow prawa, niniejszg uchwatg wprowadza sie

Procedure przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Radzie Powiatu Proszowickiego.
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